& REGISTRO 05-FR -01

s Nn SUPERINTENDENCIA | |IACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | €4199: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

Fisiorie Sy lepeio PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION _
1. : INFORMACION GENERAL ~ b %i%
' CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | JHENNY TATIANA TORRES GONZALEZ J«
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.053.790.214 | oE |  MANIZALES e
TELEFONO DE CONTACTO [ 310-4243548 ] FlJO l ] EXT. l:l «
E-MAIL PERSONAL I tatiana.torres.g@hotmai.com Jq-
E-MAIL INSTITUCIONAL | ]‘-
BANCO |  CAJA SOCIAL |6  NoDECUENTA 24095821458 |¢ ca[ X |& cc.[ o

No SONIRREEACTUN, Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO 26.001.990,00 |«
578 DE 2024 |¢- HONORARIOS MENSUALES 2.476.380,00 |¢

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo al
OBJETO DEL CONTRATO €«

desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GABRIEL EDUARDO VILLEGAS ARANGO |«
CARGO DEL SUPERVISOR ] REGISTRADOR PRINCIPAL ( E) I«
CDP No. | 43924 & CRP No. 155324 .
FECHA CDF[ 15/01/2024 | FECHACRA 15/02/2024 FEC”A:C’,’SSEAC'O" TN
LUGAR DE EJECUCION | 14 L 02 [ 24 J"
CIUDAD MANIZALES e Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CALDAS & CONTRATO | 30 l 12 | 2024 |¢
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes  Aio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

ACTA DE INICIO l 16 I 02 l 2024 ]. m @ .

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes Ao ADICION Y/O PRORROGA

Y PRoimoes [ [ l I« CDP No. & CRP No. &

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Aio MESES  DIAS VALOR

s i | 1 ] &l &.0fe | ¢

—— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 |« ﬁ——»‘% i ¥ No de factura
§
VALOR TOTAL # DE DIAS I e | I" [ ]ﬁ
$ 2.476.380,00 Dia  Mes Afo MES A COBRAR
DEL[ 01 [12] 2024 |o PAGONo. NoDias | DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL 30 [12] 2024 Je [ 11 ]« [ 30 |100% DICIEMBRE |
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Codigo: MP - GNFA - PO - 08 -PR -
05 -FR - 01
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

Lla guarda de la fe poblica

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162500 NUEVA EPS SA @« 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE &
2. FONDO DE PENSION 208000 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION sA [|® 167
ASEGURADORA DE RIESGOS . @ .
3. | ABORALES (ARL) 6800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. | 31607203 @
2.1.1. R,ELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 26.001.990,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 1.238.190,00 [« |[ $ 1.238.190,00 $ 24.763.800,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.476.380,00 fl&@ || $ 3.714.570,00 $ 22.287.420,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | § 2.476.380,00 [« [ $ 6.190.950,00 $ 19.811.040,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 |l@ || $ 8.667.330,00 $ 17.334.660,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | § 2.476.380,00 ||« [ $§ 11.143.710,00 $ 14.858.280,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | § 2.476.380,00 ||« | $  13.620.090,00 $ 12.381.900,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO | § 2.476.380,00 |« | $§  16.096.470,00 $ 9.905.520,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 |« | $ 18.572.850,00 $ 7.429.140,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO | § 2.476.380,00 [« | $  21.049.230,00 $ 4.952.760,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO [ § 2.476.380,00 ||« | $  23.525.610,00 $ 2.476.380,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO e«|$ = $ P
PAGO 13 VALOR DEL PAGO al$ 2 $ B
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO afs B $ =
PAGO 16 VALOR DEL PAGO al$ - $ z
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “«ll$ 5 $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO afs 2 $ B
Dia Mes Ano
DEL| 01 12 | 2024 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO I I | | PAGONo. I l
ac 30 [12] 2024 | [11] | DICIEMBRE |

3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

'OBLIGACIONES - EVIDENCIAS
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA -PO -08 -PR -
05 -FR - 01
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

OBLIGACIONES ESPECIFICAS : *Recibir los tumos de ventanilla *organizar los documentos de
auerdo al principio de prioridad o rango *Digitalizaciion y verificacion contra el documento fisico *Rol
de calidad *custodia de documentos *Segunda digitalizacion y armado *Reproceso por falta de
hojas [¢) mala imagen, *Disposicion final
9*Informes
Anexo 1: Reporte diario de turnos de documentos procesados durante la ejecucién del mes. 2.
Anexo 2: Novedades presentadas en el sistema IRIS, soporte de entrega de los formatos unicos
FUID.PLAN DE TRABAJO Semana 1 (1 al 6 de diciembre)

Objetivo principal: Planificacién, organizacién inicial y disefio del flujo de trabajo automatizado.

« 1 de diciembre (lunes):

o Revision de herramientas y recursos:

7 Materiales: etiquetas, rotuladores, adhesivos.

1 Software para gestion documental y automatizacion de flujos de trabajo.

o Definicion del flujo de trabajo:

1 ldentificar las etapas principales: ingreso de documentos, asignaciéon de FUIDs, rotulacion, y
almacenamiento.

) Planificar los pasos de automatizacion (ej. uso de plantillas digitales para registros).

+ 2 y 3 de diciembre (martes y miércoles):

o Retroalimentacion del equipo:

7 Uso del sistema de gestion documental.

_1 Generacion y asignacion de FUIDs.

7 Reglas de etiquetado y almacenamiento.

o Organizacién inicial:

_1 ldentificar las 30 cajas y clasificarlas por prioridad o tipo de documento.

* 4 al 6 de diciembre (Miercoles a viernes ):

o Comienzo de la gestion documental:

J Procesamiento de las primeras 5 cajas.

1 Asignacion de FUIDs y etiquetado.

JIngreso de datos al sistema y vinculacién con los flujos automatizados.

o Revision de avances:

1 Realizar un inventario preliminar para detectar inconsistencias.

Semana 2 (8 al 13 de diciembre) Objetivo principal: Avanzar en la rotulacién y consolidar el uso de
flujos de trabajo automatizados.

+ 8 al 12 de diciembre (lunes a viernes):

o Procesamiento de 10 cajas (2 cajas por dia):

-1 Generacion de FUIDs y etiquetado.

- Organizacién fisica en el area de aimacenamiento asignada.

_1 Configuraciéon y prueba de automatizaciones (ej. recordatorios para actualizaciones de
inventarios).

Semana 3 (15 al 20 de diciembre) Objetivo principal: Finalizar la rotulacién de cajas restantes y
optimizar procesos.

« 15 al 19 de diciembre (lunes a viernes):

o Procesamiento de las dltimas 15 cajas (3 cajas por dia):

- Asignacién de FUIDs, rotulacién, y registro en el sistema.

1 Pruebas de recuperacion de documentos en el sistema para asegurar precision.

o Implementacién de mejoras en el flujo automatizado segun necesidades detectadas..

Semana 4 (22 al 30 de diciembre)

Objetivo principal: Cierre del proceso y andlisis de resultados.

+ 22 al 24 de diciembre (lunes a miércoles):

o Verificacion final de las cajas rotuladas y organizadas.

o Generacién del informe global de gestién documental (resumen de cajas procesadas, flujos
creados, etc.).

o Entrega de manuales o guias para el uso del sistema automatizado.

+ 26 al 27 de diciembre (jueves y viernes):

o Optimizacién post-proyecto:

7 Revisién de los resultados del flujo automatizado.

L L Aiustes finales en nrocesos

Concertar previo inicio de cada periodo mensual con Ia
Coordinacién del Grupo de Gestién Documental, el cronograma
de actividades a desarrollar. Asistir a las sensibilizaciones y
capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato. Apoyar las actividades
para la clasificaciéon organizacién y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del
documento aplicando las Tablas de Retencién Documental de la
Entidad. Adelantar los procesos de seleccién, ordenacion,
identificacion de fondos acumulados documentales, preparacion
de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de
gestion y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos
establecidos. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los
productos en los tiempos establecidos. Participar de ser
requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de
Gestion Documental, y colaborar con las tareas asignadas.
Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier
otra situacion que genere la interrupcién de la prestacion de los
servicios contratados. Cuidar, proteger y guardar la reserva de
los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los
principios de la ética profesional. Prestar en forma personal los
servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor
encomendada. 10. Contribuir con el cumplimiento de los
requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma Técnica
de la Gestion Publica NTC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y
normas complementarias relacionadas, conforme a los
lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la
Entidad.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMO anexos.
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SUPSRINTENDENCIA | v(ACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C41g0: MP - GNFA -PO -08 - PR -
& REGISTRO 05-FR-01

Lxpiicndd Bs to fe petiics PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez' verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista JHENNY TATIANA TORRES GONZALEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.053.790.214 de MANIZALES cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicos No 578 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 155324 CDP No 43924

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.476.380,00

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Ao

DEL| 01 12 2024 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO l I I I FABS Ne. I |
AL 30 [12] 2024 | [11]| | DICIEMBRE |
Para constancia se firma en MANIZALES alos 06 dias del mes de DICIEMBRE de 2024
SUPER\!ISOR
/

/ \

AV
-ﬁ | },/

|
P/
§

Firma Supérvisor
GABRIEL EDUARDO VILLEGAS ARANGO
REGISTRACOR PRINCIPAL (E)

~ CONTRATISTA

i onfratista
Y FATIANA-TORRES GONZALEZ

Cedula de Ciudadania No
1.053.790.214 DE MANIZALES
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i

OIAN

Formulario del Registro Unico Tributario

2.Concepto [0 | 2| Actualizacion

4. Namero de formulario 14933079880
(415)770721248998 000014933079
5. Numero de |dentificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12, Direccién seccional jﬂ}%uzén electrénico
10537 90 2 1 4 1 Impuestos y Aduanas de Manizales » %

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento

Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 1

3

26. Namero de Identifi cacfén

‘ j 27. Fecha expedicién
1053790214

20061 1,17

Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 1
TORRES GONZALEZ JHENNY TATIANA
35. Razén social
36. Nombre comercial
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas Manizales 001
41. Direccion principal
CR 18 39A 5CA8MZC CONJRINCON DE CASTILLA |
42. Correo electrénico tatiana.torres.g@hotmail.com f 1
43. Cédigo postal ]44. Teléforlo 1. / £ 1042 4 35 4 8]45. Teléfono 2 |
~ 7 uLASlFICACION |
Ocupacién
Actividad principal Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
[6 9 1 0f[2019,070 8| I I I ] | I |

ﬁespénsabilidades, Calidades y Atributos

12 3 4
53.Cédigo|2 2|4 9| l |

13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

22- Obligado a cumplir deberes formales a-...
49 - No responsable de IVA -

Exportadores
1 2 7 8 9 10
| | | | | | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Codigo | 57. Modo I
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Ll ] Lo | Lo re |
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en ia no se exigird su renovacién

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: E

59. Anexos

[] o [X]

61.Fecha [2023-07-31/14:41:53 |

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcién, actualizacion, suspensién
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarén los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensién, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

984. Nombre HENAO GRISALES SANDRA ANGELA

985. Cargo Gestor Il

Fecha generaciéon documento PDF: 12-01-2024 02:15:25PM



ASO PAG(S)aS

RAZON SOCIAL :

JHENNY TATIANA TORRES GONZALEZ

IDENTIFICACION:

CC-1053790214

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE: 2024-12-04
FECHA LIMITE DE PAGO: 2024-12-04
FECHA DE PAGO: 2024-12-04

ENTIDAD DE PAGO:

BANCO CAJA SOCIAL BCSC

PERIODO PENSION: 2024-11

PERIODO SALUD: 2024-11

NUMERO PLANILLA: 31607203

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 31607203

TIPO DE PLANILLA: I
ECI\?TDIBGA% Iy HANVORE R e SolbARbAD | SindicrENoe Tl SN INTERESES | VALOR PAGAR
EPS041 900156264 NUEVAE.P.S.SA.MOV $ 1.300.000 $0 $0 $0 $ 162.500 $ 162.500
230201 800229739 PROTECCION $ 1.300.000 $0 $0 $0 $ 208.000 $ 208.000
14-23 860011153 POSITIVA $ 1.300.000 $0 $0 $0 $6.800 $ 6.800

Total a pagar $0 $0 $0 $ 377.300 $ 377.300
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 03/01/2025




A

RAZON SOCIAL : JHENNY TATIANA TORRES GONZALEZ
ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-1053790214
s COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2024-12-04
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-01-03
FECHA DE PAGO: 2024-12-04
ENTIDAD DE PAGO: BANCO CAJA SOCIAL BCSC
PERIODO PENSION: 2024-12
PERIODO SALUD: 2024-12
NUMERO PLANILLA: 31807235
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 31807235
TIPO DE PLANILLA; !
g»?r%i% b HEMPRE Ah;?LYfggs s SOLKGARIOAD | SURSISTENGIA"| InTaREE=S"l SW NTereses | VALORPAGAR
EPS041 900156264 NUEVAE.P.S.SA.MOV 1 $ 1.300.000 $0 $0 $0 $162.500 $ 162.500
230201 800229739 PROTECCION 1 $ 1.300.000 $0 $0 $0 $ 208.000 $ 208.000
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.300.000 $0 $0 $0 $6.800 $6.800
Total a pagar $0 $0 $0 §$377.300 §$377.300
| FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 03/02/2025

J
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 02

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01 - 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI___ NO_X__.

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO__ X

3. Dependiente Econdémico: SI____ NO__X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X___

]

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI____
NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI___ NO X___, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___ NO _X___, adjuntar certificacién de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracién de renta y UVT aplicable, SI___ NO_X____

9. Ha suscrito contratos durante el afo 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO__X__.

En constancia de lo anterior, se firma a los _06___ dias del mes de DICIEMBRE de 2024.

Atentamente,

CC 1.053.790.214 de Manizales/

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




